
 
 Circolare n.053                                                                   05 ottobre 2022 
 

 

ALLE FAMIGLIE  
AL PERSONALE  

 
 
 

OGGETTO: ORARI DI RICEVIMENTO SPORTELLO SEGRETERIA  
 
 

Per poter garantire, da un lato, all’utenza un servizio di ricevimento più funzionale ed 
efficiente e per assicurare, dall’altro al personale di segreteria una condizione lavorativa 

meno caotica, il Consiglio di Istituto nella seduta del 4 ottobre 2022, con delibera n. 46, 
ha confermato gli orari di sportello in presenza come da tabella seguente: 
 

LUNEDÌ 8.00 - 9.30 15.30 - 16.30 

MARTEDÌ 8.00 - 9.30 12.00 – 13.00 

MERCOLEDÌ 8.00 - 9.30 15.30 - 16.30 

GIOVEDÌ 8.00 - 9.30 12.00 – 13.00 

VENERDÌ 8.00 - 9.30 12.00 – 13.00 

 
 

 
Il Consiglio di Istituto ha, inoltre, approvato uno specifico orario di sportello telefonico 
al qual potersi rivolgere in caso di necessità: 

 
Dal Lunedì al Venerdì: 9.30-11.30 

 
Al di fuori degli orari comunicati dalla presente circolare, gli uffici rimarranno non 
accessibili al pubblico e la segreteria non riceverà telefonate.  

 
Per urgenze/emergenze rimarrà attivo il centralino al numero 0362 40441. 

 
L’utenza è invitata ad utilizzare l’indirizzo di posta istituzionale per tutte le 
comunicazioni e/o richieste non urgenti: mbic8ez00l@istruzione.it oppure 

segreteria@icnova.edu.it 
 

Le presenti disposizioni entreranno i vigore a partire da lunedì 10 ottobre. 
 
Si ringrazia anticipatamente per la collaborazione. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Dott. Alessandro Canino  
Documento firmato digitalmente 

 

Ministero dell’Istruzione  

ISTITUTO COMPRENSIVO "GIOVANNI XXIII" 

Via Biondi,12 – 20834 Nova Milanese (MB) 

tel. 0362 40441 – fax 0362 40478 - email: mbic8ez00l@istruzione.it 

pec: mbic8ez00l@pec.istruzione.it                                    

CF:83011440159 - CU:UFZF8Z 
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